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ขั้นตอนที่ 1  การลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบ 

บุคคล/หน่วยงาน สามารถลงทะเบียน เพื่อเข้าใช้งานระบบได้ 
ขั้นตอน 

1. เข้าสู่เว็บไซตส์ำหรับการยื่นคำขอรบัการสนับสนุนผ่านระบบออนไลน์  
ของสำนักงานกองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและสร้างสรรค์   
ที่  URL :  https://granting.thaimediafund.or.th/login.html             

2. คลิกปุ่ม  เพื่อลงทะเบียนขอรับทุน ดังรูป 
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3. ระบบแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมลูการลงทะเบยีน ให้ผู้ใช้งานเลือก “ประเภทผู้ลงทะเบียน” ซึ่งการกรอกข้อมูล แบ่งออกเป็น 
3  ส่วน ซึ่งแต่ละประเภทผู้ขอรับทุนจะกรอกข้อมูลตามตาราง ดังนี ้

ประเภทผู้
ลงทะเบยีน 

แท็บข้อมูล       

บุคคล
ธรรมดา 

นิติบุคคล 
(บริษัท/ห้าง

หุ้นส่วน) 

องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน 
(สมาคม/
มูลนิธิ) 

องค์กร
สาธารณประโยชน์ 

สถานศึกษา
ของรัฐ 

สถานศึกษา
ของเอกชน 

หน่วยงาน
ของรัฐ 

ส่วนข้อมูลผู้
ลงทะเบยีน 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

ส่วนข้อมูล
ขององค์กร 

 ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

Username 
& Password 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 
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4. ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้ลงทะเบียน  ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลผู้ลงทะเบียนให้ครบถ้วน อาทิเช่น ช่ือ-นามสกุล, ตำแหน่ง, โทรศัพท์, วัน
เกิด, เลขบัตรประจำตัวประชาชน/หนังสือเดินทาง, ที่อยู่ เป็นต้น โดยข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย *  คือข้อมูลที่บังคับกรอก 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกปุ่ม     ดังรูป 
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5. ระบบจะตรวจสอบ “บัตรประจำตัวประชาชน”, “หนังสือเดินทาง” และ “อื่นๆ” กรณีที่มีผู้ลงทะเบียนซ้ำ แสดงแจ้งเตือน 
“ข้อมูลลงทะเบียน มีเลขบัตรประจำตัวประชาชนนี้ในระบบแล้ว ไม่สามารถบันทึกข้อมูลลงทะเบียนได้” และจะไม่สามารถ
บันทึกข้อมูลเพื่อลงทะเบียนได้ซ้ำอีกครั้งได้ ดังรูป 
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6. ส่วนที่ 2  ข้อมูลขององค์กร  กรณีเลือกประเภทผู้ลงทะเบียนเป็น “หน่วยงาน/องค์กร” ระบบจะแสดงแถบข้อมูลของ
องค์กร กรอกข้อมูล อาทิเช่น ชื่อองค์กร (ภาษาไทย), ชื่อองค์กร (ภาษาอังกฤษ), เลขประจำตัวผู้สียภาษีอากร/ หรือเลขนติิ
บุคคล, วัตถุประสงค์ของการจัดตั้งองค์กร เป็นต้น โดยข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย *  คือข้อมูลที่บังคับกรอก สามารถคลิกปุ่ม 
“เพิ่มผู้ประสานงาน” เพื่อเพิ่มข้อมูลผู้ประสานงาน จะสามารถเพิ่มข้อมูลผู้ประสานงานได้มากกว่า 1 คน เมื่อกรอกข้อมูล
ครบถ้วนแล้ว คลิก “ถัดไป” เพื่อไปหน้าถัดไป ดังรูป 
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7. เมื่อเลือก “ประเภทผู้ลงทะเบียน” ระบบจะแสดง “คำอธิบายความหมาย” ของแต่ละประเภทตามที่เลือก เช่น เมื่อเลือก
ประเภทผู้ลงทะเบียน = นิติบุคคล (บริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด) ระบบจะแสดงคำอธิบายของนิติบุคล “เป็นบุคคลที่กฎหมาย
สมมุติขึ้นเพื่อให้มีสิทธิ หน้าท่ี และสามารถทำกิจการอันเป็นการก่อนิติสัมพันธ์ได้ตามในกรอบวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว”้ และ
กรุณาลงทะเบียนข้อมูลผู้ยื่นข้อเสนอโครงการให้ถูกต้อง ดังรูป 

 

8. ระบบจะตรวจสอบ “เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร หรือเลขนิติบุคคล” กรณีที่มีผู้ลงทะเบียนซ้ำ แสดงแจ้งเตือน “ข้อมูล
องค์กร มีเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร หรือเลขนิติบุคคลนี้ในระบบแล้ว ไม่สามารถบันทึกข้อมูลลงทะเบียนได้” และจะไม่
สามารถบันทึกข้อมูลเพื่อลงทะเบียนได้ซ้ำอีกครั้งได้ กรณีที่เป็น "สถานศึกษาของรัฐ/สถานศึกษาของเอกชน" ระบบจะไมไ่ด้
ตรวจสอบ เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร หรือเลขนิติบุคคลซ้ำ สามารถลงทะเบียนได้ ดังรูป 
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9. ส่วนที่ 3  Username & Password ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล อาทิเช่น Email address, Password และ Confirm Password 
โดยข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย *  คือข้อมูลที่บังคับกรอก เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วคลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” ดังรูป 

 

 
 

10. ระบบจะตรวจสอบ EMAIL ของผู้ลงทะเบียน กรณีที่เคยลงทะเบียนแล้ว ระบบจะแสดงข้อความ “USERNAME มีในระบบ
แล้ว” กรุณาเปลี่ยน EMAIL ที่ลงทะเบียน หรือสามารถเข้าใช้งานระบบโดยใช้ EMAIL เดิมไม่ต้องลงทะเบียนใหม่ได้ ดังรูป 
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11. กรณีที่กรอกข้อมูล ชื่อ-นามสกุล, วันเกิด และหมายเลขบัตรประชาชน ไม่ถูกต้อง ระบบจะแจ้งเตือน “ท่านกรอกข้อมูลไม่

ตรงกับที่ปรากฏตามบัตรประชาชน” ให้คลิก  เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง ถ้ากรอกข้อมูลไม่ถูกต้องจะไม่
สามารถลงทะเบียนได้ ดังรูป 
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ขั้นตอนที่ 2  การยืนยัน Email 

ขั้นตอน 

1. เมื่อลงทะเบียนเรียบร้อยแล้วระบบจะส่ง Email เพื่อให้ผู้ใช้งานยืนยันการลงทะเบียนโดยจะส่งไปตามที่อยู่ Email address 
ตามที่กรอกมา ดังรูป 

 

2. คลิกท่ี Link ใน Email เพื่อยืนยันการลงทะเบียน ดังรูป 
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3. เมื่อคลิกปุ่ม ยืนยัน Email เรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ “ยินดีต้อนรับเข้าสู่ระบบกองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและ
สร้างสรรค์”  ผู้ขอรับทุนสามารถคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพื่อลงช่ือเข้าใช้งานระบบ ดังรูป 
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ขั้นตอนที่ 3 การบันทึกยื่นข้อเสนอโครงการ 

ขั้นตอน 
1. เมื่อผู้ขอรับการสนับสนุนได้ลงทะเบียนและยืนยัน email เรียบร้อยแล้ว จะสามารถ login เข้าใช้งานระบบได้ 
2. เข้าสู่เว็บไซตส์ำหรับการยื่นคำขอรบัการสนับสนุนผ่านระบบออนไลน์ของสำนักงานกองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและสรา้งสรรค์  

ที่  URL :  https://granting.thaimediafund.or.th 
3. กรอกอีเมล์ และรหัสผ่านท่ีลงทะเบียน 

4. คลิกปุ่ม      เพื่อเข้าใช้งานระบบ ดังรูป 

 
 

5. เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงหน้าแรก โดยระบบจะมีตัวอย่างแบบฟอร์มคำขอรับการสนับสนุนให้สามารถ

ดาวน์โหลดได้ กรณีต้องการบันทึกยื่นแบบคำขอรับการสนับสนุนฯ ให้ผู้ขอรับทุนคลิกที่ สัญลักษณ์  ดังรูป 

 

https://granting.thaimediafund.or.th/
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6. ระบบแสดงเมนดู้านซ้ายมือ ให้ผู้ขอรับทุนเลือกเมนู “ยื่นแบบคำขอรับการสนับสนุนฯ” ดังรูป 

 

7. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับยื่นแบบคำขอรับการสนับสนุน ให้ผู้ขอรับทุนคลิกปุ่ม “ยื่นแบบคำขอรบัการสนับสนุน”ผู้ขอรับ
ทุน สามารถขอรับทุนได้แค่ 1 ประเภทเท่านั้น ดังรปู 

 
 

หมายเหตุ  
• เงื่อนไขการยื่นข้อเสนอฯ เป็นไปตามประกาศเปิดรับข้อเสนอโครงการฯ ปี 2567 

• ประเภท OpenGrant และ Strategic Grant ผู้ที่สามารถยื่นข้อเสนอฯได้ > ทุกประเภทผู้ลงทะเบยีน 

• ประเภท Collaborative Grant ผู้ทีส่ามารถยื่นได้ข้อเสนอฯ ได้ ประกอบด้วย 

- นิติบุคคล (บริษัท/หา้งหุ้นส่วน) 
- องค์กรเอกชน (สมาคม/มลูนิธิ) 
- สถานศึกษาของรัฐ 

- สถานศึกษาของเอกชน 

- หน่วยงานของรัฐ 
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8.  ระบบจะแสดงหน้าจอให้บันทึกแบบคำขอรับการสนับสนุน โดยกรอกรายละเอียดโครงการทั้งหมด 4 ส่วน คลิกสัญลักษณ์
สามเหลี่ยมหัวกลับ ท้ายบรรทัด เพื่อกรอกข้อมูลแตล่ะส่วนให้ครบถ้วน ดังรูป 

 

9. “รายละเอียดโครงการ (ส่วนที่ 1)”  ระบบแสดงรายละเอียดให้กรอกข้อมูล อาทิเช่น ช่ือโครงการหรือกิจกรรม (ภาษาไทย), 
ชื่อโครงการหรือกิจกรรม (ภาษาอังกฤษ), แนวทางหรือลักษณะโครงการหรือกิจกรรมที่ขอรับการสนับสนุน เป็นต้น โดย
ข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่บังคับกรอก ดังรูป 
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9.1 ส่วน “แนวทางหรือลักษณะโครงการหรือกิจกรรมที่ขอรับการสนบัสนุน”  

กรณีโครงการที่ขอรับทุนเป็นประเภท “Open Grant” ระบบจะแสดงให้เลือก ดังนี ้

- กลุ่มเด็กและเยาวชน 

- กลุ่มผู้สูงอายุ 

- กลุ่มคนพิการและผู้ด้อยโอกาส 

- กลุ่มประชาชนท่ัวไป 

(สามารถเลือกได้เพียง 1 ตัวเลือกเท่านั้น) ดังรูป 
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กรณีโครงการที่ขอรับทุนเป็นประเภท “Strategic Grant” ระบบจะแสดงให้เลือก ดังนี ้

- พหุวัฒนธรรมและความหลากหลายทางสังคม 
- ทักษะการรู ้เท่าทันและเฝ้าระวังสื ่อที ่ไม่ปลอดภัยและไม่สร้างสรรค์ รวมถึงการรับมือกับข้อมูลบิดเบือน

(Disinformation) ประทุษวาจา (Hate Speech) และการระรานในโลกออนไลน์ (Cyberbullying) 
- การสร้างมูลค่าจากประเด็นเชิงวัฒนธรรม (Soft Power)    
- ผลิตรายการโทรทัศน์ มิวสิควิดีโอ วีดิทัศน์ หรือรายการทางออนไลน์สำหรับเด็กและเยาวชน 
- ผลิตละครชุดเพื่อส่งเสริมศีลธรรม จริยธรรม วัฒนธรรม และความมั่นคง 
- ผลิตภาพยนตร์เพื่อส่งเสริมให้ประชาชนมีความสามัคคี และสามารถใช้ชีวิตในสังคมที่มีความหลากหลายได้อย่าง

เป็นสุข 
ดังรูป 
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กรณีโครงการที่ขอรับทุนเป็นประเภท “Collaborative Grant” ระบบจะแสดงให้เลือก ดังนี ้

- เคยทำงานร่วมกับคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน หรือคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับการเฝ้า
ระวังสื่อที่ไม่ปลอดภัยและไม่สร้างสรรค์หรือคณะอนุกรรมการการส่งเสริมสนับสนุนการสร้ างนวัตกรรมเพื่อการพัฒนาสื่อ
ปลอดภัยและสร้างสรรค์ 

- เคยทำบันทึกความเข้าใจหรือกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างกับกองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและสรา้งสรรค์เกี่ยวกับการดำเนินงานท่ี
สอดคล้องกับภารกิจของกองทุนตามมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัติกองทุนสื่อปลอดภัยและสร้างสรรค์ พ.ศ. 2558 

- คณะอนุกรรมการเกี่ยวกับการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน หรือคณะอนุกรรมการเกี่ยวกับการเฝ้าระวังสื่อที่ไม่
ปลอดภัยและไม่สร้างสรรค์ หรือคณะอนุกรรมการส่งเสริมสนับสนุนการสร้างนวัตกรรมเพื่อการพัฒนาสื่อปลอดภัยและ
สร้างสรรค์ รับรองว่าเป็นผู้ที่สมควรขอรับการสนับสนุนทุนประเภทความร่วมมือก่อนยื่นคำขอรับการสนับสนุน 

(สามารถเลือกได้เพียง 1 ตัวเลือกเท่านั้น) ดังรูป 
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9.2 ส่วน “ประเภทของผู้ขอรับการสนับสนุน” กรณีที่เป็นประเภทบุคคลธรรมดา ระบบแสดงตัวเลือกของประเภทผู้ขอรับการ
สนับสนุนตามอายุของหัวหน้าโครงการ เช่น หากหัวหน้าโครงการมีอายุมากกว่า 20 ปีบริบูรณ์ ระบบจะแสดงตัวเลือกเป็น 
บุคคลที่บรรลุนิติภาวะ (อายุ 20 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป) และ คนพิการ ที่บรรลุนิติภาวะ (อายุ 20 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป) และ หาก
หัวหน้าโครงการมีอายุน้อยกว่า 20 ปีบริบูรณ์ ระบบจะแสดงตัวเลือกเป็น บุคคลที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ (อายุต่ำกว่า 20 ปี
บริบูรณ์) และ คนพิการ ท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ (อายุต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์) ดังรูป 
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หมายเหตุ ประเภทของผู้ขอรับการสนับสนุน จะแสดงประเภทย่อยให้เลือกตามตาราง ดังต่อไปนี้ 
ประเภทของผู้ขอรับการสนับสนนุ ประเภทย่อยของผู้ขอรับการสนบัสนุน 

1. บุคคลธรรมดา - บุคคลที่บรรลุนิตภิาวะ (อายุ 20 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป) 
- บุคคลที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ (อายุต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์นับถึงวัน
ปิดรับคำขอ) 
- คนพิการ ท่ีบรรลุนติิภาวะ (อายุ 20 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป) 
- คนพิการ ท่ียังไม่บรรลุนิตภิาวะ (อายุต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์นับถึง
วันปิดรับคำขอ) 

2. นิติบุคคล/บริษัท/ห้างหุ้นส่วน - ห้างหุ้นส่วนสามญัจดทะเบียน 
- ห้างหุ้นส่วนจำกัด 
- บริษัทจำกัด 
- บริษัทมหาชนจำกัด 
- มูลนิธิ  
- สมาคม 
- สหกรณ ์

3. สถานศึกษาของรัฐ - มหาวิทยาลัยของรัฐ 
- มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ 
- สถานศึกษาอ่ืน ๆ ตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาต ิ

4. สถานศึกษาของเอกชน - สถานศึกษาอ่ืน ๆ ตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาต ิ
5. หน่วยงานของรัฐ - ส่วนราชการ 

  + กระทรวง 
  + ทบวง 
  + กรม 
  + ส่วนราชการที่มีช่ือเรียกอยา่งอื่นที่มีฐานะเทียบเท่ากรมและเป็น
นิติบุคคล 
- รัฐวิสาหกิจ 
- หน่วยงานอ่ืนของรัฐ 
- องค์การมหาชน 
- หน่วยธุรการขององค์การของรัฐที่เป็นอิสระ 
- กองทุนที่เป็นนิติบุคคล 
- หน่วยงานท่ีใช้อำนาจรัฐ 
- สภาวิชาชีพตามที่กฎหมายบัญญตัิ 
- นิติบุคคลเฉพาะกิจ 
- องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนญู 

6. องค์กรชุมชน - องค์กรชุมชน 
7. องค์กรเอกชน (สมาคม/มลูนิธิ) - องค์กรเอกชน 



คู่มือการใช้งานระบบ สว่นการยื่นแบบคำขอรับการสนับสนุนปี 2567 ผ่านระบบออนไลน์ 

กันยายน  2566 

 

  หน้าที่ 19/62 

 

 

8. องค์กรสาธารณประโยชน ์ - องค์กรสาธารณประโยชน์ (บุคคลธรรมดา) 
- องค์กรสาธารณประโยชน์ (นิติบคุคล) 

10. “รายละเอียดโครงการ (ส่วนที่ 2)” ระบบแสดงรายละเอียดให้กรอกข้อมูล อาทิเช่น ช่ือผู้ขอรับการสนับสนุน, ภาคีเครือข่าย
ร่วมดำเนินโครงการ, รายชื่อผู้ร่วมโครงการ เป็นต้น โดยข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่บังคับกรอก ดังรูป 
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10.1 ส่วน “ชื่อผู้ขอรับการสนับสนุน”  กรณีเป็นประเภทบุคคลธรรมดา ระบบจะดึงชื่อผู้ลงทะเบียนมาแสดง  และกรณีที่เป็น
เป็นประเภทอ่ืน เช่น นิติบุคคล องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน องค์กรสาธารณประโยชน์ หน่วยงานของรัฐ หรือสถานศึกษา 
ระบบจะดึงช่ือองค์กรมาแสดง ดังรูป 

กรณีเป็นประเภทบุคคลธรรมดา 

 

กรณีเป็นประเภทประเภทอื่น เช่น นิติบุคคล องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน องค์กรสาธารณประโยชน์ หน่วยงานของรัฐ หรือสถานศึกษา 
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10.2 ส่วน “ชื่อผู้ขอรับการสนับสนุน” กรณีที่เป็นประเภทอื่นที่ไม่ใช่บุคคลธรรมดา ระบบจะแสดงช่องให้กรอกข้อมูลชื่อผู้มี
อำนาจกระทำการ (เฉพาะผู้ขอรับการสนับสนุนประเภท นิติบุคคล องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน องค์กรสาธารณประโยชน์ 
หน่วยงานของรัฐ หรือสถานศึกษา)  และจะดึงข้อมูลหมายเลขประจำตัวผู้เสียภาษีมาแสดงให้อัตโนมัติ และไม่สามารถ
แก้ไขข้อมูลหมายเลขประจำตัวผู้เสียภาษีได้ ดังรูป 

 

10.3 ส่วน “รายชื่อผู้ร่วมโครงการ” กรณีที่เป็นประเภทบุคคลธรรมดา ช่ือหัวหน้าโครงการหรือกิจกรรม ระบบจะดึงช่ือ          
ผู้ลงทะเบยีนมาแสดง  กรณีที่เป็นประเภทอื่น เช่น นิติบุคคล องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน องค์กรสาธารณประโยชน์ 
หน่วยงานของรัฐ หรือสถานศึกษา ระบบให้กรอกข้อมูลช่ือหัวหน้าโครงการหรือกิจกรรม  และระบบจะทำการคำนวณอายุ
ให้อัตโนมัติ โดยนับถึงวันปิดรบัคำขอ ดังรูป 

กรณีเป็นประเภทบุคคลธรรมดา 
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กรณีเป็นประเภทประเภทอื่น เช่น นิติบุคคล องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน องค์กรสาธารณประโยชน์ หน่วยงานของรัฐ หรือสถานศึกษา 
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10.4 ส่วน “รายชื่อผู้ร่วมโครงการ” กรณีบุคคลธรรมดาที่มีอายุต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์นับถึงวันปิดรับคำขอ ระบบจะแสดงส่วน
ผู้แทนโดยชอบธรรม ให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม และข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่บังคับกรอก ดังรูป 
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10.5 ส่วน “ที่ปรึกษาโครงการ” กรณีมีที่ปรึกษาโครงการหรือกิจกรรม คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูลที่ปรึกษาโครงการ” ระบบแสดงให้
กรอกข้อมูลรายละเอียด อาทิเช่น ชื่อ-นามสกุล, หน้าที่ความรับผิดชอบในโครงการ, ตำแหน่ง, หน่วยงานต้นสังกัด, เลข
บัตรประจำตัวประชาชน, บัตรหมดอายุวันที่, วัน/เดือน/ปีเกิด, สถานที่ติดต่อ/จัดส่งเอกสาร, โทรศัพท์, โทรสาร, E-mail, 
ประสบการณ์หรือผลงานอันเป็นที่ประจักษ์ เป็นต้น สามารถเพิ่มที่ปรึกษาได้ไม่เกิน 2 คน และข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย * 
คือข้อมูลที่บังคับกรอก คลิกปุ่ม “ลบข้อมูลที่ปรึกษาโครงการ” หากต้องการลบข้อมูลที่ปรึกษาโครงการ ดังรูป 
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10.6 ส่วน “รายชื่อผู้ร่วมดำเนินโครงการหรือกิจกรรม”  กรณีมีผู้ร่วมโครงการหรือกิจกรรม คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูลผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ” ระบบแสดงให้กรอกข้อมูลรายละเอียด อาทิเช่น ชื่อ-นามสกุล, หน้าที่ความรับผิดชอบในโครงการ, ตำแหน่ง, 
หน่วยงานต้นสังกัด, เลขบัตรประจำตัวประชาชน, บัตรหมดอายุวันที่, วัน/เดือน/ปีเกิด, สถานที่ ติดต่อ/จัดส่งเอกสาร, 
โทรศัพท์, โทรสาร, E-mail, ประสบการณ์หรือผลงานอันเป็นท่ีประจักษ์ เป็นต้น สามารถเพิ่มผู้ร่วมดำเนินโครงการได้โดย
ไม่จำกัดจำนวน และข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่บังคับกรอก คลิกปุ่ม “ลบข้อมูลที่ผู้ร่วมดำเนินโครงการ” หาก
ต้องการลบข้อมูลผู้ร่วมดำเนินโครงการ ดังรูป 
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10.7 ส่วน “ประวัติขอรับการสนับสนุนจากกองทุน/แหล่งสื่อที่เกี่ยวข้องกับสื่อที่ผ่านมา” กรณีเลือก “เคยมี” (ระบุประวัติการ
รับทุนท่ีเคยรับจากแหล่งทุนอื่นนอกจากกองทุน) คลิกปุ่ม “เพิ่มรายการโครงการหรือกิจกรรม” ระบบแสดงให้กรอกข้อมูล
รายละเอียด อาทิเช่น ชื่อโครงการหรือกิจกรรม, เสนอขอรับทุนจาก, งบประมาณที่เสนอ, ผลพิจารณา, ชื่อผู้รับผิดชอบ
โครงการหรือกิจกรรม, ระยะเวลาดำเนินโครงการ, สรุปกิจกรรมหลัก และผลงานหรือความสำเร็จของโครงการโดยยอ่ เป็น
ต้น สามารถเพิ่มโครงการหรือกิจกรรมได้โดยไม่จำกัดจำนวน และข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่บังคับกรอก   
คลิกปุ่ม “ลบรายการโครงการหรือกิจกรรม” หากต้องการลบข้อมูลโครงการหรือกิจกรรม ดังรูป 
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10.8 ส่วน “ทรัพย์สินทางปัญญา” กรณีเลือก “มี” ระบบแสดงให้กรอกข้อมูลรายละเอียด ดังนี้  

1. ช่ือรายการทรัพย์สินทางปัญญา  

1.1 ผู้ขอรับการสนับสนุนโครงการหรือกิจกรรมของกองทุนฯ ขอรับรองว่าลิขสิทธ์ิและทรัพย์สินทางปัญญาอื่นๆ ที่นำมาใช้
ในโครงการหรือกิจกรรมที่ได้รับการสนับสนุนจากกองทุนนั้น (เลือกเพียง 1 ข้อ) 

1.2 ผู้ขอรับการสนับสนุนเป็นเจ้าของทรัพย์สินทางปัญญาหรือได้รับสิทธิในการใช้ทรัพย์สินทางปัญญา (เลือกเพียง 1 ข้อ) 

1.3 ผู้รับการสนับสนุบขอแจ้งรายละเอียดทรัพย์สินทางปัญญาข้างต้น 

1.4 ผู้รับการสนับสนุนขอนำส่งหลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของทรัพย์สินทางปัญญาหรือได้รับอนุญาตให้ใช้สิทธิในการใช้
ทรัพย์สินทางปัญญาข้างต้น เช่น กรอกข้อมูลเลขที่รับแจ้งผลงานลิขสิทธิ์ หรือแนบไฟล์ใบสำคัญรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ของ
กรมทรัพย์สินทางปัญญา หรือหนังสืออนุญาต/ยินยอมให้ใช้ลิขสิทธิ์ 

1.5 ผู้รับการสนับสนุนขอแจ้งว่าทรัพย์สินทางปัญญาที่ระบุข้างต้นนั้น มีอายุการคุ้มครอง 

1.6 ผู้รับการสนับสนุนได้อนุญาตให้บุคคลอื่นใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญามาก่อนหรือไม่ อย่างไร 

1.7. ผู้รับการสนับสนุนเคยมีข้อพิพาทเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญาของตนหรือไม่ อย่างไร เป็นต้น กรณีมีรายการทรัพย์สิน
ทางปัญญามากกว่า 1 รายการ คลิกปุ่ม “เพิ่มคำรับรองเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา” สามารถเพิ่มข้อมูลได้โดยไม่จำกัด
จำนวน และข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่บังคับกรอก คลิกปุ่ม “ลบคำรับรองเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา” 
หากต้องการลบข้อมูลคำรับรองเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา ดังรูป 
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 - กรณีข้อ 1.1 เลือกตัวเลือกเป็น “เป็นของผู้ขอรับทุนการสนับสนุนแต่เพียงผู้เดียว” ส่วนท้ายของคำรับรอง ระบบจะแสดง
แบบอนุญาติการให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา (แบบ ก)  ให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม 
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 - กรณีข้อ 1.1 เลือกตัวเลือกเป็น “ผู้ขอรับการสนับสนุนเป็นเจ้าของร่วม และได้รับอนุญาตจากเจ้าของร่วมท่านอื่นเพื่อนำงาน
อันมีลิขสิทธิ์หรือทรัพย์สินทางปัญญานั้นมาใช้ในโครงการหรือกิจกรรมของกองทุนฯ แล้ว” ส่วนท้ายของคำรับรอง ระบบจะแสดงแบบ
อนุญาติการให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา (แบบ ข)  ให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม 
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 - กรณีข้อ 1.1 เลือกตัวเลือกเป็น “ผู้ขอรับการสนับสนุนได้รับอนุญาตจากเจ้าของทรัพย์สินทางปัญญาให้มีสิทธิในการนำงาน
อันมีลิขสิทธิ์หรือทรัพย์สินทางปัญญามาใช้ในโครงการหรือกิจกรรมที่ขอรับการสนับสนุนแล้ว” ส่วนท้ายของคำรับรอง ระบบจะแสดง
แบบอนุญาติการให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา (แบบ ค) ให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม 
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11. “รายละเอียดโครงการ (ส่วนที่ 3)” ระบบแสดงให้กรอกข้อมูลรายละเอียด อาทิเช่น ความเป็นมา หลักการและเหตุผล และ
ความสำคัญของปัญหา, สรุปภาพรวมโครงการหรือกิจกรรม, วัตถุประสงค์โครงการหรือกิจกรรม, แผนการดำเนินโครงการ
และค่าใช้จ่ายสำหรับการยื่นคำขอรับการสนับสนุน, งบประมาณโครงการหรือกิจกรรม, กิจกรรมในข้อ 4 ประกอบด้วย
กิจกรรมประเภทใดบ้าง (ระบบจะเลือกให้อัตโนมัติตามประเภทกิจกรรมที่เลือกในข้อที่ 4), เอกสารแนบรายละเอียดทาง
เทคนิค (ระบบจะบังคับแนบไฟล์ตามประเภทกิจกรรมที่เลือกในข้อท่ี 4), แผนการประชาสัมพันธ์, รายละเอียดอื่นๆ, ตัวช้ีวัด
ความสำเร็จ, การเชื่อมโยงผลผลิต ผลลัพธ์โครงการ, แนวทางแก้ไขปัญหา, แนวทางสร้างความยั่ งยืน เป็นต้น และข้อมูลที่
แสดงเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่บังคับกรอก ดังรูป 
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11.1 การกรอกข้อมูลข้อที่ 4 “แผนการดำเนินโครงการและค่าใช้จ่ายสำหรับการยื่นขอรับการสนับสนุน” ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกข้อมูลแผนการดำเนินโครงการ ให้กรอกข้อมูล อาทิเช่น ชื่อกิจกรรม/ขั้นตอน, ประเภทกิจกรรม, ลักษณะผลงาน/
กิจกรรม, พื้นที่ดำเนินการ, ผู้รับผิดชอบ, งบประมาณ และระยะเวลาดำเนินการ เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกปุ่ม 
“บันทึก” ข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่บังคับกรอก ดังรูป 
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-  รายการที่บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะขึ้นแสดงที่หน้าจอบันทึกแบบคำขอรับการสนับสนุน สามารถคลิกปุ่ม  เพื่อ

แก้ไขข้อมูล หรือคลิกปุ่ม  เพื่อลบข้อมูล ดังรูป 

 

-  กรณีที่เป็นประเภทอ่ืนท่ีไม่ใช่บุคคลธรรมดา ระบบจะแสดงค่าบริหารจัดการโครงการ ให้กรอกข้อมูล ดังรูป 
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11.2 ข้อที่ 6 “กิจกรรมในข้อ 4 ประกอบด้วยกิจกรรมลักษณะใดบ้าง” ระบบแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติตามประเภทกิจกรรมที่
เลือกในแผนการดำเนินโครงการ (ข้อ 4) ดังรูป 
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11.3 ข้อที่ 7 “เอกสารแนบรายละเอียดทางเทคนิค” เมื่อกรอกแผนการดำเนินโครงการเรียบร้อยแล้ว ระบบบังคับแนบไฟล์ตาม
ประเภทกิจกรรมที่เลือกไว้อย่างน้อย 1 ไฟล์ สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มรายละเอียดทางเทคนิคได้จากหน้าจอ ดังรูป 

 

11.4 “ตัวช้ีวัดความสำเร็จ” ระบบแสดงรายละเอียดให้กรอกข้อมูลแยกเป็นตัวช้ีวัดเชิงประมาณ และตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพ ดังรูป 

- ผลผลิต (Output) เชิงปริมาณ กรอกข้อมูล อาทิเช่น ชื่อตัวชี้วัด และคำอธิบาย, เป้าหมาย/จำนวน, หน่วยนับ และวิธีการ

ติดตาม / ประเมินผล เป็นต้น สามารถคลิกปุ่ม   ถ้ามีรายการมากกว่า 1 รายการ และคลิกปุ่ม  หากต้องการลบ
รายการตัวช้ีวัด ข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย *  คือข้อมูลที่บังคับกรอก ดังรูป 
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- ผลลัพธ์ (Outcomes) เชิงคุณภาพ กรอกข้อมูล อาทิเช่น ชื่อตัวชี้วัด/เป้าหมาย และวิธีการติดตาม / ประเมินผล เป็นต้น 

สามารถคลิกปุ่ม   ถ้ามีรายการมากกว่า 1 รายการ และคลิกปุ่ม  หากต้องการลบรายการตัวชี้วัด ข้อมูลที่แสดง
เครื่องหมาย *  คือข้อมูลที่บังคับกรอก ดังรูป 

 

- แนวทางการขยายผลการดำเนินโครงการ หลังปิดโครงการ ระบบบังคับกรอกข้อมูลอย่างน้อย 1 ข้อ และข้อที่เลือกต้องกรอก
ข้อมูลอย่างน้อย 100 ตัวอักษร ดังรูป 
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11.5 “การเช่ือมโยงผลผลิต ผลลัพธ์โครงการกับวัตถุประสงค์ของกองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและสร้างสรรค์ และยุทธศาสตร์ของ
กองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและสร้างสรรค์” ต้องระบุอย่างน้อย 1 รายการ และสามารถเลือกได้มากกว่า 1 รายการ ดังรูป 

 
 

11.6 “แนวทางการแก้ไขปัญหาอุปสรรคที่อาจเกิดขึ้นระหว่างการดำเนินโครงการ” กรอกข้อมูล อาทิเช่น แนวทางการแก้ไข
ปัญหาอุปสรรคที่อาจเกิดขึ้นระหว่างการดำเนินโครงการ และรายละเอียด เป็นต้น ต้องมีรายการอย่างน้อย 1 รายการ

สามารถคลิกปุ ่ม   ถ้ามีรายการมากกว่า 1 รายการ และคลิกปุ่ม  หากต้องการลบรายการ ข้อมูลที ่แสดง
เครื่องหมาย * คือข้อมูลที่บังคับกรอก ดังรูป 
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11.7 “แนวทางการสร้างความยั่งยืนหลังปิดโครงการ” กรอกข้อมูล อาทิเช่น แนวทางการแก้ไขปัญหาอุปสรรคที่อาจเกิดขึ้น
ระหว่างการดำเนินโครงการ และรายละเอียด เป็นต้น ต้องมีรายการอย่างน้อย 1 รายการ สามารถคลิกปุ่ม   

ถ้ามีรายการมากกว่า 1 รายการ และคลิกปุ่ม  หากต้องการลบรายการ ข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่บังคับ
กรอก ดังรูป 
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12. “รายละเอียดโครงการ (ส่วนที่ 4)” ระบบแสดงหน้าจอให้แนบไฟล์ คลิกปุ่ม “Browse file” เพื่อแนบไฟล์เอกสารหลักฐาน
ที่ใช้ประกอบการยื่นข้อเสนอโครงการหรือกิจกรรม โดยรายการเอกสารแนบจะขึ้นอยู่กับประเภทผู้ขอรับทุน เช่น หากเป็น
บุคคลธรรมดา ระบบจะแสดงรายการเอกสารแนบ คือ 1. สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาบัตรประชาชน 2. หนังสือให้ความ
ยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนินโครงการ 4. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือขอรับอนุญาต
จากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพย์สินทางปัญญาหมดอายุการคุ้มครองแล้ว แล้วแต่
กรณี (เฉพาะกรณีผู้ขอรับการสนับสนุนนำทรัพย์สนิทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการดำเนินการขอรับทุนจากกองทุน) (ไฟล์ที่
สามารถแนบได้ มีดังนี้ .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf,  .PDF, .txt, .jpg, .JPG, .jpeg, .JPEG, .png, .PNG, .gif, .GIF)  ดังรูป 
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- กรณีโครงการที่ขอรับทุนเป็นประเภท “COLLABORATIVE GRANT” คลิกปุ่ม “BROWSE FILE” เพื ่อแนบไฟล์เอกสาร
หลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นข้อเสนอโครงการหรือกิจกรรม โดยรายการเอกสารแนบจะขึ้นอยู่กับประเภทผู้ขอรับทุน และ
เอกสารคุณสมบัติเพิ่มเติม ดังรูป 
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หมายเหตุ ประเภทไฟล์แนบแบ่งตามประเภทผู้ขอรับการสนับสนุน ปี 2567 ดังนี้ 
ประเภทผู้ขอรับการสนับสนุน ประเภทย่อยผู้ขอรับการสนับสนนุ ไฟล์เอกสารแนบ 
1. บุคคลธรรมดา บุคคลที่บรรลุนติิภาวะ (อายุ 20 ปี

บริบูรณ์ขึ้นไป) 
1. สําเนาทะเบยีนบ้านและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
(บังคับแนบ) 
2. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
3. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

 บุคคลที่ยังไม่บรรลุนิตภิาวะ (อายตุ่ำ
กว่า 20 ปีบริบูรณ์นับถึงวันปิดรับคำ
ขอ) 

1. สำเนาทะเบยีนบ้านและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของเด็กหรือเยาวชนผูย้ื่นข้อเสนอ (บังคับแนบ) 
2. หนังสือยินยอม ของบิดา มารดา ผู้ปกครอง หรือผู้แทน
โดยชอบธรรมแล้วแต่กรณี พร้อมสำเนาทะเบียนบ้านและ
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน (บังคับแนบ) 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเด็กและเยาวชนท่ีเป็น
ผู้ร่วมโครงการทุกคน (บังคับแนบ) 
4. หนังสือยินยอม ของบิดา มารดา ผู้ปกครองหรือผู้แทน
โดยชอบธรรมแล้วแต่กรณีของเด็กและเยาวชนท่ีเป็นผู้ร่วม
โครงการ พร้อมสำเนาทะเบียนบา้นและสำเนาบัตร
ประจำตัว (บังคับแนบ) 
5. หนังสือให้ความยินยอมจากผู้รว่มดำเนินการ และที่
ปรึกษา โดยต้องมีลายมือช่ือผู้ให้ความยินยอมด้วย (บังคับ
แนบ) 
6. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

 คนพิการ 
 

1. สําเนาทะเบยีนบ้านและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
(บังคับแนบ) 
2. บัตรประจำตัวคนพิการ (บังคับแนบ) 
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ประเภทผู้ขอรับการสนับสนุน ประเภทย่อยผู้ขอรับการสนับสนนุ ไฟล์เอกสารแนบ 
3. หนังสือให้ความยินยอมจากผู้รว่มดำเนินโครงการ และที่
ปรึกษา โดยต้องมีลายมือช่ือผู้ให้ความยินยอมด้วย (บังคับ
แนบ)  
4. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

2. นิติบุคคล (บริษัท/หา้ง
หุ้นส่วน) 

ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน 
ห้างหุ้นส่วนจำกัด 
บริษัทจำกัด 
บริษัทมหาชนจำกัด 

1. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม
วัตถุประสงค์ (บังคับแนบ)  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจทำการแทน
นิติบุคคลนั้น ๆ หรือสำเนาบัตรประชาชนของหัวหน้า
โครงการ (บังคับแนบ)  
3. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจกระทำการ
แทนนิติบุคคล (ผูม้อบอำนาจ) และผู้รับมอบอำนาจ พร้อม
ประทับตรา (ถ้ามี) (ไม่บังคับแนบ) 
4. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
5. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

 มูลนิธิ  
สมาคม 
สหกรณ ์

1. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม
วัตถุประสงค์ (บังคับแนบ) 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจทำการแทน
หรือสำเนาบัตรประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
3. สำเนาเอกสารหรือหลักฐานการดำเนินงานขององค์กร 
(บังคับแนบ) 
4. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
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ประเภทผู้ขอรับการสนับสนุน ประเภทย่อยผู้ขอรับการสนับสนนุ ไฟล์เอกสารแนบ 
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของหัวหน้าองค์กรเอกชน (ผู้
มอบอำนาจ) และผู้รับมอบอำนาจ พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) 
(ไม่บังคับแนบ) 
5. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
6. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

3. สถานศึกษาของรัฐ มหาวิทยาลยัของรัฐ 
มหาวิทยาลยัในกำกับของรัฐ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าทีห่รือสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของหัวหน้าสถานศึกษาหรือสำเนาบัตรประชาชน
ของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
2. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่น ให้มีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของของหัวหน้าสถานศึกษา 
(ผู้มอบอำนาจ) และผู้รับมอบอำนาจพร้อมประทับตรา (ถ้า
มี) (ไม่บังคับแนบ) 
3. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
4. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

 สถานศึกษาอ่ืน ๆ ตามกฎหมายว่า
ด้วยการศึกษาแห่งชาติ เช่น 
มหาวิทยาลยัเอกชน 

1. สำเนาใบอนุญาตใหจ้ัดตั้งสถานศึกษา (บังคับแนบ) 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของหัวหน้าสถานศึกษา
หรือสำเนาบัตรประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
3. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของของหัวหน้าสถานศึกษา  
(ผู้มอบอำนาจ) และผู้รับมอบอำนาจพร้อมประทับตรา (ถ้า
มี) (ไม่บังคับแนบ) 
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ประเภทผู้ขอรับการสนับสนุน ประเภทย่อยผู้ขอรับการสนับสนนุ ไฟล์เอกสารแนบ 
4. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
5. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

4. สถานศึกษาของเอกชน สถานศึกษาอ่ืน ๆ ตามกฎหมายว่า
ด้วยการศึกษาแห่งชาติ เช่น 
มหาวิทยาลยัเอกชน 

1. สำเนาใบอนุญาตใหจ้ัดตั้งสถานศึกษา (บังคับแนบ) 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของหัวหน้าสถานศึกษา
หรือสำเนาบัตรประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
3. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของของหัวหน้าสถานศึกษา  
(ผู้มอบอำนาจ) และผู้รับมอบอำนาจพร้อมประทับตรา (ถ้า
มี) (ไม่บังคับแนบ) 
4. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
5. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

5. หน่วยงานของรัฐ ส่วนราชการ  
 - กระทรวง 
 - ทบวง 
 - กรม 
 - ส่วนราชการที่มีช่ือเรียกอย่างอ่ืนท่ี
มีฐานะเทียบเท่ากรมและเป็นนิติ
บุคคล 

1. สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าทีห่รือสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือสำเนาบัตร
ประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
2. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของของหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ (ผู้มอบอำนาจ) และ ผูร้ับมอบอำนาจพร้อม
ประทับตรา (ถ้ามี) (ไม่บังคับแนบ) 
3. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
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ประเภทผู้ขอรับการสนับสนุน ประเภทย่อยผู้ขอรับการสนับสนนุ ไฟล์เอกสารแนบ 
4. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

 รัฐวิสาหกิจ 1. สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าทีห่รือสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือสำเนาบัตร
ประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บงัคับแนบ) 
2. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของของหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ (ผู้มอบอำนาจ) และ ผูร้ับมอบอำนาจพร้อม
ประทับตรา (ถ้ามี) (ไม่บังคับแนบ) 
3. หนังสือให้ความยินยอมจากท่ีปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
4. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

 หน่วยงานอ่ืนของรัฐ 
องค์การมหาชน 
หน่วยธุรการขององค์การของรัฐที่
เป็นอิสระ 
กองทุนที่เป็นนิติบุคคล 

1. สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าทีห่รือสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือสำเนาบัตร
ประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
2. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของของหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ (ผู้มอบอำนาจ) และ ผูร้ับมอบอำนาจพร้อม
ประทับตรา (ถ้ามี) (ไม่บังคับแนบ) 
3. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
4. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
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ประเภทผู้ขอรับการสนับสนุน ประเภทย่อยผู้ขอรับการสนับสนนุ ไฟล์เอกสารแนบ 
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

 หน่วยงานท่ีใช้อำนาจรัฐ 1. สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าทีห่รือสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือสำเนาบัตร
ประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
2. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของของหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ (ผู้มอบอำนาจ) และ ผูร้ับมอบอำนาจพร้อม
ประทับตรา (ถ้ามี) (ไม่บังคับแนบ) 
3. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
4. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

 สภาวิชาชีพตามที่กฎหมายบญัญตั ิ 1. เอกสารรับรองการเป็นสภาวิชาชีพพร้อมวัตถุประสงค์ 
(บังคับแนบ) 
2. สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าทีห่รือสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของนายกสภาวิชาชีพหรือสำเนาบตัรประชาชน
ของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ)     
3. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของของนายกสภาวิชาชีพ (ผู้
มอบอำนาจ) และ ผูร้ับมอบอำนาจพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) 
(ไม่บังคับแนบ) 
4. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
5. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
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ประเภทผู้ขอรับการสนับสนุน ประเภทย่อยผู้ขอรับการสนับสนนุ ไฟล์เอกสารแนบ 
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

 นิติบุคคลเฉพาะกิจ 1. หนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคล (บังคับแนบ) 
2. สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าทีห่รือสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของหัวหน้านิติบุคคลนัน้หรือสำเนาบัตร
ประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บงัคับแนบ)      
3. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของหัวหน้านิติบุคคลนั้น (ผู้
มอบอำนาจ) และ ผูร้ับมอบอำนาจพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) 
(ไม่บังคับแนบ) 
4. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
5. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

 องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ 1. สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าทีห่รือสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือสำเนาบัตร
ประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
2. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของของหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ (ผู้มอบอำนาจ) และ ผูร้ับมอบอำนาจพร้อม
ประทับตรา (ถ้ามี) (ไม่บังคับแนบ) 
3. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
4. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 
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ประเภทผู้ขอรับการสนับสนุน ประเภทย่อยผู้ขอรับการสนับสนนุ ไฟล์เอกสารแนบ 
6. องค์กรชุมชน องค์กรชุมชน 1. หนังสือรับรองการจัดตั้งองค์กรชุมชนที่มีการจดแจ้งการ

จัดตั้งไว้กับสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชนตามกฎหมายว่าด้วย
สภาองค์กรชุมชนพร้อมวตัถุประสงค์ (บังคับแนบ) 
2. กรณีองค์กรชุมชนท่ีไมไ่ด้อยูภ่ายใต้กฎหมายว่าด้วยสภา
องค์กรชุมชนต้องมีสำเนาเอกสารแสดงผล การดำเนินงาน
ขององค์กร เช่น รายงานการดำเนนิการขององค์กรประจำปี 
หรือภาพถ่ายกิจกรรม  สำเนาเอกสารหรือหลักฐานการ
ดำเนินงานขององค์กร เป็นต้น (บังคับแนบ) 
3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจทำการแทน
หรือสำเนาบัตรประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
4 กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหัวหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของหัวหน้าองค์กรชุมชน (ผู้
มอบอำนาจ) และ ผูร้ับมอบอำนาจ พร้อมประทับตรา (ถ้า
มี) (ไม่บังคับแนบ)  
5. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
6. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

7. องค์กรเอกชน องค์กรเอกชน 1. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม
วัตถุประสงค์ (บังคับแนบ) 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจทำการแทน
หรือสำเนาบัตรประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
3. สำเนาเอกสารหรือหลักฐานการดำเนินงานขององค์กร 
(บังคับแนบ) 
4. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นใหม้ีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของหัวหน้าองค์กรเอกชน (ผู้
มอบอำนาจ) และ ผูร้ับมอบอำนาจ พร้อมประทับตรา (ถ้า
มี) (ไม่บังคับแนบ) 



คู่มือการใช้งานระบบ สว่นการยื่นแบบคำขอรับการสนับสนุนปี 2567 ผ่านระบบออนไลน์ 

กันยายน  2566 

 

  หน้าที่ 52/62 

 

 

ประเภทผู้ขอรับการสนับสนุน ประเภทย่อยผู้ขอรับการสนับสนนุ ไฟล์เอกสารแนบ 
5. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
6. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 

8. องค์กรสาธารณประโยชน ์ องค์กรสาธารณประโยชน์ 1. หนังสือรับรองการจัดตั้งองค์กรสาธารณประโยชน์ตาม
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการจดัสวัสดิการสังคม (บังคับ
แนบ) 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจทำการแทน
หรือสำเนาบัตรประชาชนของหัวหน้าโครงการ (บังคับแนบ) 
3. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการใหม้ีหนังสือ
หรือหลักฐานการมอบอำนาจจากผู้มีอำนาจกระทำการแทน
พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผูม้อบอำนาจด้วย (บังคับ
แนบ) 
4. กรณียื่นเอกสารหลักฐานโดยหวัหน้าโครงการหรือบุคคล
อื่นให้มีหนังสือมอบอำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของหัวหน้าองค์กร
สาธารณประโยชน์ (ผู้มอบอำนาจ) และผูร้ับมอบอำนาจ 
พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) (ไมบ่ังคับแนบ) 
5. หนังสือให้ความยินยอมจากที่ปรึกษา และผู้ร่วมดำเนิน
โครงการ (บังคับแนบ) 
6. หนังสืออนุญาตให้ใช้สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา/หนังสือ
ขอรับอนุญาตจากเจ้าของสิทธิร่วมในทรัพย์สินทางปัญญา/
หนังสือรับรองว่าผลงานทรัพยส์ินทางปัญญาหมดอายุการ
คุ้มครองแล้ว แล้วแต่กรณี (เฉพาะกรณผีู้ขอรับการ
สนับสนุนนำทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลมาใช้ในการ
ดำเนินการขอรับทุนจากกองทุนฯ) 
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13. “คำรับรอง”  
- ระบบจะแสดงตัวเลือกเป็น “ไม่ได้ยื่นข้อเสนอโครงการหรือกิจกรรมนี้ซ้ำซ้อนจากแหล่งทุนอื่นๆ” กรณีไม่ได้มีการกรอก

ข้อมูล งบประมาณสมทบจากแหล่งทุนอื่นๆ (ส่วนท่ี 3 ข้อที่ 5) 
- ระบบจะแสดงตัวเลือกเป็น "ขอรับการสนับสนุนโครงการหรือกิจกรรมนี้จากแหล่งทุนอื่นด้วย"  กรณีมีการกรอกข้อมูล 

งบประมาณสมทบจากแหล่งทุนอื่นๆ (ส่วนท่ี 3 ข้อที่ 5) 
เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วคลิกปุ่ม “บันทึก/ยืนยันคำรับรอง และยื่นข้อเสนอ” เพื่อบันทึกข้อมูลและยื่นแบบคำขอรับทุน
สนับสนุน  โครงการที่บันทึกเรียบร้อยแล้วขึ้นแสดงที่หน้าจอ “รายการแบบคำขอฯ ที่ยื่นแล้ว”   หรือกรณีที่ยังบันทึกขอ้มูล
ไม่ครบถ้วน และต้องการกลับมาบันทึกภายหลังสามารถคลิกปุ่ม “บันทึกร่าง” เพื่อบันทึกร่างข้อมูล โครงการที่บันทึกร่างจะ
แสดงทีเ่มน ู“ร่างแบบคำขอรับการสนับสนุนฯ” ดังรูป 
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14. กรณีที่กรอกข้อมลู ช่ือ-นามสกุล, วันเกิด และหมายเลขบัตรประชาชน ไม่ถูกต้องระบบจะแจ้งเตือน “ท่านกรอกข้อมูลไมต่รง
กับท่ีปรากฏตามบัตรประชาชน” ให้คลิก             เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง ถ้ากรอกข้อมูลไม่ถูกต้องจะไม่สามารถ
ยื่นแบบคำขอรับการสนับสนุนได้ ดังรูป 

 

15. กรณีที่ย่ืนแบบคำขอรับการสนับสนุนไปแล้ว เมื่อคลิกท่ีเมนู “ยื่นแบบคำขอรับการสนับสนุนฯ” ระบบจะแสดงข้อความว่า 
“ท่านได้ส่งคำแบบขอรับการสนับสนุน เรียบร้อยแล้ว” ดังรูป 
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- กรณีที่บันทึกร่างแบบคำขอรับการสนับสนุน เมื่อคลิกที่เมนู “ยื่นแบบคำขอรับการสนับสนุนฯ” ระบบจะแสดงข้อความว่า 
“ท่านได้บันทึกร่างคำขอรับการสนับสนุนฯ แล้ว ยังไม่ได้ถือเป็นการยื่นข้อเสนอฯ หากท่านต้องการยื่นข้อเสนอฯ ท่านต้องทำ
การกดปุ่ม "บันทึก/ยืนยันคำรับรอง และยื่นข้อเสนอฯ"  ในหน้าแบบฟอร์มอีกครั้งหนึ่ง ให้เรียบร้อยจึงจะถือว่าได้ยื่นข้อเสนอ
ฯ ผ่านระบบ” ดังรูป (ปรับรูป) 
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ขั้นตอนที่ 4 การแก้ไขข้อมูลแบบคำขอรับการสนับสนุน 

1. กรณีต้องการแก้ไขข้อมูล (สำหรับโครงการที่บันทึกร่าง) คลิกที่เมนู “ร่างแบบคำขอรับการสนับสนุนฯ” คลิกปุ่ม “ร่าง” 
รายการข้อเสนอโครงการที่ต้องการเพื่อแก้ไขข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกรายละเอียดโครงการให้ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้ 
ดังรูป 

 

2. กรณีต้องการแก้ไขข้อมูล (สำหรับโครงการที่ทางเจ้าหน้าท่ีกองทุนฯ ส่งรายการกลับมาให้แก้ไขผ่านระบบฯ) คลิกท่ีเมนู “ร่าง
แบบคำขอรับการสนับสนุนฯ” คลิกปุ่ม “ส่งกลับแก้ไข” เพื่อแก้ไขข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกรายละเอียดโครงการให้
ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลและบันทึกยื่นข้อเสนอโครงการอีกครั้ง สามารถคลิกที่ “ขอยกเลิกโครงการ” เพื่อขอยกเลิกโครงการ หรือ
คลิกท่ี “รายละเอียด” เพื่อดู Comment ที่ทางเจ้าหน้าท่ีสำนักงานกองทุนฯ บันทึกเพื่อให้แก้ไขข้อมูลได้ ดังรูป 
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3. สามารถดูรายละเอียดที่เจ้าหน้าที่ส่งกลับมาให้แก้ไขได้ โดยคลิกที่ปุ ่ม “รายละเอียด” ระบบจะแสดงกล่องข้อความ
รายละเอียดเอกสารที่ต้องการให้แก้ไข ดังรูป 
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ขั้นตอนที่ 5 การพิมพ์แบบคำขอรับการสนับสนุน 

1. รายการโครงการที่บันทึกและยื่นข้อเสนอฯ เรียบร้อยแล้ว สามารถพิมพ์แบบคำขอได้ คลิกท่ีเมนู “รายการแบบคำขอฯ ที่ยื่น
แล้ว” ระบบจะแสดงหน้าจอรายการแบบคำขอ และเลือกรอบการยื่น เช่น ปี 2567 รอบ 1 (Open Grant) ดังรูป 

 

2. ระบบจะแสดงรายการแบบคำขอฯ ท่ียื่นแล้ว คลิกปุ่ม “พิมพ์แบบคำขอฯ” ดังรูป 
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอ Print Out แบบฟอร์มคำขอ สามารถคลิกปุ่ม Save เพื่อบันทึกเป็น Word และ PDF ได้ หรือสามารถ
คลิกปุ่ม Print เพื่อพิมพ์แบบคำขอ ดังรูป 
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ขั้นตอนที่ 6 การตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ กรณีลืมรหัสผ่าน 

1. กรณีที่ผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านให้คลิกที่ “ลืมรหัสผ่าน” ระบบแสดงหน้าจอลืมรหัสผ่าน   ให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล Email ที่ใช้
ลงทะเบียนแล้วกดปุ่ม ส่ง E-MAIL ระบบจะส่ง E-MAIL ที่มีลิงก์สำหรับตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ให้ (กรุณาตรวจสอบอีเมล์ ที่กล่อง
จดหมาย หรือ Junkmail) ดังรูป 

 

2. ตรวจสอบ  Email ที่กล่องจดหมายของผู้ใช้งาน ดังรูป 
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3. คลิก Link ใน Email เพื่อทำการตัง้รหัสผา่นใหม่ ดังรูป 

 

4. ระบบแสดงหน้าจอให้ตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล อาทิเช่น รหัสผ่านใหม่ และยืนยันรหัสผ่านใหม่  เมื่อกรอก

ข้อมูลเรียบร้อย คลิกปุ่ม   เพื่อเปลี่ยนรหัสผ่าน  โดยข้อมูลที่แสดงเครื่องหมาย *  คือข้อมูลที่บังคับ
กรอก  ดังรูป 
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5. เมื่อเปลี่ยนรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงหน้าเว็บไซต์ เพื่อให้ผู้ใช้งานทำการ login เพื่อเข้าใช้งานระบบ ดังรูป 

 


